ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

_____________М.М.Степаненко

 « 11 »          квітня         2013 р.

Технологічна картка адміністративної послуги

з видачі актів обстеження спеціалізованих підприємств та/або їх приймальних пунктів на відповідність вимогам

Закону України «Про металобрухт»

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Подання звернення та необхідних документів заявником до загального відділу виконавчого комітету міської ради на реєстрацію реєстраційно-контрольної картки вхідного документа
	Заявник
	В
	

	2
	Реєстрація звернення в реєстраційно-контрольній картці вхідного документа
	Відповідальний працівник загального відділу виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня


	3
	Передача звернення та пакету документів до виконавця з відповідною резолюцією керівника
	Відповідальний працівник загального відділу виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня після повернення документу з резолюцією керівника

	4
	Підготовка розпорядження міського голови про створення комісії з обстеження спеціалізованих підприємств та/або їх приймальних пунктів на відповідність Закону України „Про металобрухт” та Ліцензійним умовам провадження господарської діяльності з заготівлі, переробки, металургійної переробки металобрухту кольорових і чорних металів
	Відповідальний працівник управління економіки виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 5 днів

	5
	Організація підготовки матеріалів на виїзне обстеження спеціалізованих підприємств та/або їх приймальних пунктів

	Відповідальний працівник управління економіки виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 5 днів

	6
	У разі прийняття рішення про відповідність вимогам Закону України „Про металобрухт” та Ліцензійним умовам провадження господарської діяльності з заготівлі, переробки, металургійної переробки металобрухту кольорових і чорним металів, затвердженим наказом Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 31.10.2011 № 183, готується акт обстеження у трьох примірниках. Усі примірники актів обсте-ження засвідчується підпи-сом членів комісії та голови комісії. Підпис голови комісії скріплюється печаткою
	Відповідальний працівник управління економіки виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 3 днів



	8
	Передача трьох примірників акту обстеження заявнику при пред’явлені довіреності або посвідчення, що засвідчує його особу або надсилається поштовим відправленням на юридичну адресу суб’єкта господарювання для подальшої передачі до обласної державної адміністрації на розгляд
	Відповідальний працівник управління економіки виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня після підписання усіма членами комісії

	Загальна кількість днів надання послуги
	15 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	15 днів


Умовні позначки:

В – виконує,
У – бере участь,
П – погоджує,
З – затверджує

Начальник управління економіки





Н.М.Заріцька
